
方式一方式一方式一方式一：：：：本年度本年度本年度本年度「「「「購置購置購置購置」」」」土地改良物土地改良物土地改良物土地改良物、、、、建物建物建物建物、、、、其他建物其他建物其他建物其他建物、、、、動產動產動產動產    

◎請先至土地改良物、建物、其他建物、動產各項修改作業，查列出 100 年所購置之土地改良物、建物、其他建物、動產 

 

入帳日期設定入帳日期設定入帳日期設定入帳日期設定 1000101-1001231 代表代表代表代表 100 年購置年購置年購置年購置 

再按再按再按再按*查詢查詢查詢查詢* 

點選點選點選點選*修改修改修改修改作業作業作業作業* 

1.1.1.1.分別分別分別分別於土地改良物於土地改良物於土地改良物於土地改良物、、、、建物建物建物建物、、、、其他建物其他建物其他建物其他建物、、、、動產各項修改作動產各項修改作動產各項修改作動產各項修改作    

        業業業業做查詢做查詢做查詢做查詢，，，，會會會會各自各自各自各自列出列出列出列出 100 年度購置之年度購置之年度購置之年度購置之土地改良物土地改良物土地改良物土地改良物、、、、建建建建    

        物物物物、、、、其他建物其他建物其他建物其他建物、、、、動產動產動產動產 

2. 點選點選點選點選並叫出並叫出並叫出並叫出各項財產各項財產各項財產各項財產資料資料資料資料修改修改修改修改 
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購置財產購置財產購置財產購置財產「「「「使用經費使用經費使用經費使用經費」」」」為為為為*地方教育發展基金地方教育發展基金地方教育發展基金地方教育發展基金＊＊＊＊ 

1.先依附件第 1 頁指示查列出 100 年度購置之土地改良物、建物、其他建物、動產，逐一點出各項財產資料 

2.確認列帳財產是用 100 年地方教育發展基金所購置 

3.再於「使用經費」點選*地方教育發展基金*，完成後再儲存該項財產。 
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使用經費使用經費使用經費使用經費 

※※※※點選點選點選點選*地方教育發展基金地方教育發展基金地方教育發展基金地方教育發展基金* 

����100 年年年年(含含含含)以後以後以後以後，，，，以以以以地方教育發展基金地方教育發展基金地方教育發展基金地方教育發展基金「「「「購置購置購置購置」」」」財產財產財產財產，，，， 

  報表應報表應報表應報表應以基金計算金額及數量以基金計算金額及數量以基金計算金額及數量以基金計算金額及數量。。。。 

請確認該項財產入請確認該項財產入請確認該項財產入請確認該項財產入

帳日期為帳日期為帳日期為帳日期為 100100100100 年度年度年度年度    



購置財產購置財產購置財產購置財產「「「「使用經費使用經費使用經費使用經費」」」」為為為為*99 年年年年(含含含含)以前保留款以前保留款以前保留款以前保留款＊＊＊＊    

1.先依附件第 1 頁指示查列出 100 年度購置之土地改良物、建物、其他建物、動產，逐一點出各項財產資料。 

2.確認該項財產是用 99 年(含)以前保留款所購置 

3.再確認「使用經費」欄位不做選取保持空白，完成後再儲存該項財產。 

    

使用經費使用經費使用經費使用經費 

※※※※不做選取不做選取不做選取不做選取，，，，保持空白保持空白保持空白保持空白 

����動用動用動用動用 99 年年年年(含含含含)以前保留款以前保留款以前保留款以前保留款「「「「購置購置購置購置」」」」財產財產財產財產，，，， 

  報表應報表應報表應報表應以公務預算財產計算金額及數量以公務預算財產計算金額及數量以公務預算財產計算金額及數量以公務預算財產計算金額及數量。。。。 
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請確認該項財產入請確認該項財產入請確認該項財產入請確認該項財產入

帳日期為帳日期為帳日期為帳日期為 100100100100 年度年度年度年度    



方式二方式二方式二方式二：：：：以以以以 100100100100 年度年度年度年度基金基金基金基金「「「「修繕修繕修繕修繕」」」」土地改良物土地改良物土地改良物土地改良物、、、、建物建物建物建物、、、、其他建物其他建物其他建物其他建物、、、、動產動產動產動產����做財產增減值作業做財產增減值作業做財產增減值作業做財產增減值作業，，，，增減值原因選增減值原因選增減值原因選增減值原因選****價值增減調整價值增減調整價值增減調整價值增減調整*    

  1.已做增減值者，請刪除原增減值，再依下表指示重做增減值，「重做之增減值建檔日期需與原刪除之增減值同一日期」。 

  2.未做增減值者，請依下表指示補做財產增減值作業 

  3. 100 年度如無「修繕」土地改良物、建物、其他建物、動產，免做增減值作業 

 

 

點選點選點選點選*增減值作業增減值作業增減值作業增減值作業* 

使用經費使用經費使用經費使用經費 

※※※※下列兩種情形下列兩種情形下列兩種情形下列兩種情形，，，，點選點選點選點選*地方教育發展基金地方教育發展基金地方教育發展基金地方教育發展基金* 

1.以地方教育發展基金以地方教育發展基金以地方教育發展基金以地方教育發展基金「「「「修繕修繕修繕修繕」」」」100 年年年年(含含含含)以後財產以後財產以後財產以後財產。。。。 

2.以地方教育發展基金以地方教育發展基金以地方教育發展基金以地方教育發展基金「「「「修繕修繕修繕修繕」」」」99 年底以前公務預算之財產年底以前公務預算之財產年底以前公務預算之財產年底以前公務預算之財產。。。。 

重做之增減值日期需與重做之增減值日期需與重做之增減值日期需與重做之增減值日期需與    

原刪除之增減值同一日期原刪除之增減值同一日期原刪除之增減值同一日期原刪除之增減值同一日期，，，，    

必須在必須在必須在必須在 100100100100 年度內年度內年度內年度內 

增減值原因增減值原因增減值原因增減值原因    

選選選選****價值增減調整價值增減調整價值增減調整價值增減調整* 
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方式方式方式方式三三三三：：：：以以以以 99 年以前保留款年以前保留款年以前保留款年以前保留款「「「「修繕修繕修繕修繕」」」」99 年底以前年底以前年底以前年底以前公務預算之公務預算之公務預算之公務預算之土地改良物土地改良物土地改良物土地改良物、、、、建物建物建物建物、、、、其他建物其他建物其他建物其他建物、、、、動產動產動產動產    

                                ����做財產增減值作業做財產增減值作業做財產增減值作業做財產增減值作業，，，，增減值原因選增減值原因選增減值原因選增減值原因選****價值增減調整價值增減調整價值增減調整價值增減調整*    

  1.已做增減值者，請刪除原增減值，再依下表指示重做增減值，「重做之增減值建檔日期需與原刪除之增減值同一日期」。 

  2.未做增減值者，請依下表指示補做財產增減值作業 

  3. 100 年度如無「修繕」土地改良物、建物、其他建物、動產，免做增減值作業 

 
 

點選點選點選點選*增減值作業增減值作業增減值作業增減值作業* 

重做之增減值日期需與重做之增減值日期需與重做之增減值日期需與重做之增減值日期需與    

原刪除之增減值同一日期原刪除之增減值同一日期原刪除之增減值同一日期原刪除之增減值同一日期，，，，    

必須在必須在必須在必須在 100100100100 年度內年度內年度內年度內 

增減值原因增減值原因增減值原因增減值原因    

選選選選****價值增減調整價值增減調整價值增減調整價值增減調整* 

使用經費使用經費使用經費使用經費 

※※※※不做選取不做選取不做選取不做選取，，，，保持空白保持空白保持空白保持空白 

����以以以以 99 年以前保留款年以前保留款年以前保留款年以前保留款「「「「修繕修繕修繕修繕」」」」99 年底以前公務預算之財產年底以前公務預算之財產年底以前公務預算之財產年底以前公務預算之財產。。。。 
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◎◎◎◎請注意更新主檔時請注意更新主檔時請注意更新主檔時請注意更新主檔時，，，，各欄位資料要確定同各欄位資料要確定同各欄位資料要確定同各欄位資料要確定同原刪除之增減值原刪除之增減值原刪除之增減值原刪除之增減值資料所建資料所建資料所建資料所建，，，，必須選取在必須選取在必須選取在必須選取在 100100100100 年度內年度內年度內年度內。。。。    

「「「「須執行更新主檔須執行更新主檔須執行更新主檔須執行更新主檔，，，，增減值作業才算完成增減值作業才算完成增減值作業才算完成增減值作業才算完成」」」」 

 

點選點選點選點選*增減值作業增減值作業增減值作業增減值作業* 
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執行更新主檔前執行更新主檔前執行更新主檔前執行更新主檔前：：：：    

各欄位資料要確定同各欄位資料要確定同各欄位資料要確定同各欄位資料要確定同原刪除之增減值原刪除之增減值原刪除之增減值原刪除之增減值資資資資

料所建料所建料所建料所建    

    



執行更新主檔執行更新主檔執行更新主檔執行更新主檔後後後後，，，，務必再次點選務必再次點選務必再次點選務必再次點選各項各項各項各項財產增減值作業財產增減值作業財產增減值作業財產增減值作業，，，，查看新增之增減值查看新增之增減值查看新增之增減值查看新增之增減值****核准文號核准文號核准文號核准文號****該項欄位是否有顯示日期且日期也須該項欄位是否有顯示日期且日期也須該項欄位是否有顯示日期且日期也須該項欄位是否有顯示日期且日期也須    

同同同同原刪除之增減值原刪除之增減值原刪除之增減值原刪除之增減值核准文號核准文號核准文號核准文號在在在在同一日期同一日期同一日期同一日期，，，，必須在必須在必須在必須在 100100100100 年度內年度內年度內年度內    

����「「「「有有有有」」」」則確定該項增減值作業成功且增值會做在則確定該項增減值作業成功且增值會做在則確定該項增減值作業成功且增值會做在則確定該項增減值作業成功且增值會做在 100100100100 年度年度年度年度    

        「「「「無無無無」」」」則則則則務必務必務必務必刪除該增減值並重做增減值刪除該增減值並重做增減值刪除該增減值並重做增減值刪除該增減值並重做增減值，，，，如未刪除錯誤增減值如未刪除錯誤增減值如未刪除錯誤增減值如未刪除錯誤增減值，，，，會造成日後錯帳會造成日後錯帳會造成日後錯帳會造成日後錯帳。。。。    

 

點選點選點選點選*增減值作業增減值作業增減值作業增減值作業* 
1.1.1.1.核准文號必須有日期核准文號必須有日期核准文號必須有日期核准文號必須有日期，，，，且且且且需與原刪除之增減值需與原刪除之增減值需與原刪除之增減值需與原刪除之增減值    

        核准文號核准文號核准文號核准文號同一日期同一日期同一日期同一日期，，，，必須在必須在必須在必須在 100100100100 年度內年度內年度內年度內，，，，    

    

2.2.2.2.如果未出現日期或日期未如果未出現日期或日期未如果未出現日期或日期未如果未出現日期或日期未與原刪除之增減值與原刪除之增減值與原刪除之增減值與原刪除之增減值核准核准核准核准    

        文號文號文號文號同一日期同一日期同一日期同一日期，，，，請刪除該項增減值並重做增減值請刪除該項增減值並重做增減值請刪除該項增減值並重做增減值請刪除該項增減值並重做增減值，，，，    

        以免錯帳以免錯帳以免錯帳以免錯帳。。。。    
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「「「「請先依請先依請先依請先依公文說明公文說明公文說明公文說明二二二二、、、、三三三三至系統至系統至系統至系統完成完成完成完成修改各項財產修改各項財產修改各項財產修改各項財產後後後後，，，，再再再再產製市有財產報表產製市有財產報表產製市有財產報表產製市有財產報表」」」」 

◎分類量值統計表，分別產製*公務*及*基金*2 種報表 

 
 

 

點選點選點選點選*分類統計表分類統計表分類統計表分類統計表* 

分別產製分別產製分別產製分別產製 2 種報表種報表種報表種報表: *公務公務公務公務*及及及及*基金基金基金基金* 

點選點選點選點選*公務公務公務公務* 

點選點選點選點選*基金基金基金基金*，，，，然後下拉選擇然後下拉選擇然後下拉選擇然後下拉選擇*臺南市地方教育發展基金臺南市地方教育發展基金臺南市地方教育發展基金臺南市地方教育發展基金* 
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「「「「請先依請先依請先依請先依公文說明公文說明公文說明公文說明二二二二、、、、三三三三至系統至系統至系統至系統完成完成完成完成修改各項財產後修改各項財產後修改各項財產後修改各項財產後，，，，再再再再產製市有財產報表產製市有財產報表產製市有財產報表產製市有財產報表」」」」 

◎財產增減表，分別產製*公務*及*基金*2 種報表 

 
 

點選點選點選點選*增減表增減表增減表增減表* 

分別產製分別產製分別產製分別產製 2 種報表種報表種報表種報表: *公務公務公務公務*及及及及*基金基金基金基金* 

點選點選點選點選*公務公務公務公務* 

點選點選點選點選*基金基金基金基金*，，，，然後下拉選擇然後下拉選擇然後下拉選擇然後下拉選擇*臺南市地方教育發展基金臺南市地方教育發展基金臺南市地方教育發展基金臺南市地方教育發展基金* 
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