
臺南市政府因應災害需要於臺灣銀行非營業時間動支庫款標準作業流程圖 

一.緊急動支庫款作業 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

是 

否 

災害發生 

支用機關 

開立付款憑單 

開立借據 

支用機關 

出具切結書 

財政稅務局 

收受借據 

財政稅務局 

至臺銀領款 

財政稅務局、支用機關 

完成緊急動支 

庫款作業 

開立市庫支票 

財政稅務局 

收受付款憑單 

財政稅務局 

1.支用機關應先行洽請

警察機關派員協助護鈔。 

2.以切結書動支庫款

者，支用機關負責承辦領

款人當場清點現金數額

正確無誤後，於「非營業

時間動支庫款借據」上簽

收。 
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二.補正作業 

 

是 

否 

災害第一個

工作日 

以切結書動支

庫款，款項來源

市預算 

財政稅務局送交同額支票至臺灣銀行臺南分

行，並取回切結書。 

開立同額市庫支票 

財政稅務局 

款項來源為專戶(未納入

集中支付)，開立同額專戶

支票 

支用機關 

開立付款憑單送交財政稅

務局並取回借據 

支用機關 

收受專戶支票 

同時將借據交還支用機關 

財政稅務局 

納入集中支付

之基金專戶比

照辦理。 


