
 ○○○機關  
 基本資料表 

壹、直接成本 

一、人工：每月工作以240小時計，全年工作共計2,880小時，年薪含本薪及工作及考績

獎金共14.5個月 

（一）  

（二）  

（三）  

（四）  

（五）  

（六）  

二、物料：消耗品及非消耗品 

（一）  

（二）  

三、設備 

（一） 

（二） 

四、水電費： 

五、其他 
（一） 

（二） 

貳、間接成本 

一、人工：處理相關行政作業，包括收發文及打字等人員 

 

二、設備：電腦軟、硬體設備費用 

三、其他 

參、其他因素： 

 

 


